SANAT TASARIM VE MİMARLIK FAKÜLTESİ DEKANLIĞINA

            …/…/202....

Bölümümüz Öğretim Eleman ………………, ……………..Üniversitesi …………….Enstitüsü……………….programında 20../20.. eğitim öğretim dönemi güz/bahar yarıyılında ders aşamasında olduğundan/mazereti nedeniyle  haftanın ………-……………günleri derslerine devam etmesi/ izinli sayılması Bölümümüzce uygun bulunmuş olup; gerekli iznin verilebilmesi hususunda müsaadelerinize arz ederim.
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Öğrenci Belgesi/Ders Kaydı Formu
Ders Programı
[bookmark: _GoBack]*Diğer Mazeret İzinleri İçin PBS izin modülünden Form Doldurulması ve imzalı olarak üst yazıya eklenmesi gerekmektedir.
DERS AŞAMASINDA OLAN ÖĞRETİM GÖREVLİLERİ 
1- İlgili ders aşamasında olduğunu belirten öğrenci belgesi ve dönemlik ders programı ile birlikte görev yapmakta olduğu birime başvurur. 
2- İlgilinin derslerine devam edebilmesi konusunda birim amirleri iş ve işleyişin durumuna göre karar vermeye yetkilidirler. 
3- Sadece bilgi amaçlı olarak Rektörlüğe bildirilir. 
TEZ AŞAMASINDA OLAN ÖĞRETİM GÖREVLİLERİ 
1- İlgili tez aşamasında olduğunu belirten öğrenci belgesi ile birlikte görev yapmakta olduğu birime başvurur. 
2- İlgililerin Tez çalışması için mazeret izni talep etmesi durumunda birim amirinin uygun görüşü doğrultusunda Rektör tarafından, bir yıl içinde toptan veya bölümler hâlinde, 10(on) gün izin mazeret izni verilebilir. Bu 10(on) günlük mazeret izninin bitiminde yıllık izin talep etmesi durumunda birim amirleri iş ve işleyişin durumuna göre karar vermeye yetkilidirler.
