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{’ ISTIFA ISLEMLERI IS AKIS SURECLERI .
Revizyon No: /01
Mevzuat/Aciklamalar is Akisi Sorumlular
Memuriyetten gekilmek
Personel

657 Sayili Devlet Memurlari
Kanununun 94, 95, 96 ve
98.Maddeleri

isteyenlerin gorev yaptigi
Boliim Baskanligma yazili
olarak bildirmesi

ilgili Boliim Baskanligi Dekanlik Makamina Ust

yazi ile bildirir

!

Istifa tarihi en az 1(bir) énce
yapilmalidir.

Dekanlik Ust Yaziyla Istifa-Cekilme iist yaziyla
Rektorliik Makamina sunar

HAYIR

EVET

Taginir Mal
Yonetmeligi/Taginirlarda hasar,
eksik vb. durumlar varsa degeri

tanzim edilir.

Fazla veya Yersiz Odemelerin
Tahsiline iliskin Usul ve Esaslar
Hakkinda Y6netmelik

Rektorliik Makamu Oluru ilgili birimlere ve
personele bildirilir ve ilisik kesme iglemlerine

baglanir.
[

|

Varsa Uzerindeki tiim zimmetler konturol edilip
teslim alimir

!

Personelin Maas mahsuplasmasini yapmak igin Yersiz
ve Fazla Odenen Ayliklardan Dogan Kisilerden
Alacaklari Hesaplama Cetveli diizenlenir.

Gergeklestirme Gorevlisi Onayima sunulur.

Genel Sekreterlik (Promosyon iadesi), Personel
Daire Bagkanligi, Strateji Gelistirme Daire

Bagkanigi, idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi,

Bilgi Islem Daire Bagkanligi, Saglik Kiiltiir ve
Spor Daire Bagkanligi, Kiitiipane ve
Dokiimantasyon Daire Bagkanligi, Hukuk
Miisavirligi, Lojman Komisyonu ve BAP

5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve
Genel Saglik Sigortasi Kanunu

Personel Isleri Sorumlusu

|

¥

Hesaplanan miktar ilgili personel tarafindan
Universitemiz Strateji Gelistirme Daire Baskanlig
hesabina yatirilir.

"

!

¥

ilisik Kesme Belgesi diizenlenerek belgede yazan
Universitemiz birimlerinde ilisigi olmadigina dair
onay almak iizere ilgili personeli verilir.

imzalar tamamlandiktan ve ilgili tutar bankaya
yatirildiktan sonra SGK web sayfasindan "isten Ayrilis
Bildirgesi hazirlanir. Personele ilisik Kesme Belgesi
ve SGK Isten Ayrilis Bildirgesi 6rnegi verilir.

Tiim Belgeler Ek yapilarak
personelin isten ayrilis tarihi Personel
Daire Baskanligina ve Strateji ve
Gelistirme Daire Baskanligina

Gozde AKTEPE/SEVAL OK CAKICIER

Hazirlayan
Seval OK CAKICIER
Fakiilte Sekreteri

Tigili B&liim Baskani

Tigili Bsliim Bagkani

Rektorliik Makami

Dekanlik/Fakilte Sekreterligi

Tasinir Kayit Konturol Yetkilisi/Personel

Mutemet

Tigili Personel

Tigili Personel

Mutemet/Personel Isleri Memuru

Personel isler/Fakiilte Sekreterligi/Dekan

Onaylayan
Prof.Dr.E.Yildiz DOYRAN
Dekan



